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Dostawcy firmy Microsoft muszg przestrzegac nastepujgcych wymagan szkoleniowych okreslonych w
Kodeksie postepowania dostawcéw firmy Microsoft(SCoC): Microsoft Supplier Code of Conduct

o Dostawcy zarzadzajg i sledza roczne szkolenia SCoC swoim menedzerom, pracownikom i
agentom oraz zapewniajg zrozumienie i zgodnos¢ z trescig SCoC, obowigzujgcymi przepisami
ustawowymi i wykonawczymi oraz ogdlnie uznanymi standardami. Obejmuje to pracownikéw
Dostawcy zaangazowanych jako pracownicy personelu zewnetrznego swiadczgcy ustugi na rzecz
firmy Microsoft, ktdrzy bedg rozlicza¢ czas na rzecz firmy Microsoft lub ktérzy w inny sposdb
pracujg w sprawach firmy Microsoft. Personel zewnetrzny obejmuje dostawcow / agencji
Temps (Wykonawcy), gosci biznesowych i pracownikdw outsourcingu.

o Dostawcy muszg zarzadzaé i sledzi¢ roczne ukorniczenia kursu za posrednictwem platformy
szkoleniowej firmy Microsoft dostarczonej przez firmeMicrosoft. (Uwaga: platforma szkoleniowa

jest zlokalizowana w 26 jezykach. Korzystanie z tej platformy nie wiqgze sie z zadnymi kosztami dla
dostawcdw.

Jako kierownik szkolenia wybierzesz i powiadomisz osoby, ktore muszg ukonczyé kurs SCoC. Mozesz
powiadomic¢ te osoby wtasng komunikacjg wewnetrzng i/lub wiadomosciami e-mail z powiadomieniami
wysytanymi z platformy szkoleniowej. Wszystkie e-maile z przydziatami kursu wysytane z platformy
szkoleniowej bedg pochodzi¢ z microsoft@e-learningconsulting.com. Po przypisaniu kursu mozna uzy¢
platformy szkoleniowej do monitorowania zakoriczenia kursu.

Ten przewodnik zawiera instrukcje krok po kroku, aby pomyslinie ukoriczyé swoja role jako kierownik
szkolenia SCoC.
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https://aka.ms/scoc
https://microsoft.e-learningcourses.com/
https://microsoft.e-learningcourses.com/
mailto:microsoft@e-learningconsulting.com

KROK 1: Przejdz do platformy szkoleniowej(https://microsoft.e-learningcourses.com)za pomocga
przegladarki. Zobaczysz te strone logowania. Zaloguj sie przy uzyciu nazwy uzytkownika i hasta
wystanego do Ciebie z microsoft@e-learningconsulting.com.

/Zaloguj sie
maria.washington@contoso.com

i..........'...|

Nie wylogowuj mnie. Zapomniates swoje hasto?

Zapoznatem sie z Polityka prywatnosci i plikow cookiesi ja akceptuje

Zaloguj sie

Lub

Logowania za posrednictwem Microsoft TEALS
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KROK 2: Przypisywanie uzytkownikéw

Po zidentyfikowaniu, kto musi wzig¢ udziat w kursie, kliknij link "Przypisz uzytkownika"

Moje grupy

Contoso v

Przegladaj administratoréw

Edytuj

v ‘ Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to Pokaz uzytkownikéw
Vo Integrity
‘ Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically and with SEE u.zytk(.)wmka
Dziatania

integrity. This commitment to integrity is expressed in the Supplier Code of
Conduct.

Posiadasz system LMS?

In order to do business with Microsoft, Suppliers are required to embrace

Przeczytaj wiecej

To okno dialogowe stuzy do przypisywania kursu jednemu uczniowi

Przypisz uzytkownika

Imie
Nazwisko

Adres email

Po przypisaniu kursu SCoC do ucznia, on / ona otrzyma e-mail od microsoft@e-learningconsulting.com z
nazwg uzytkownika i hasta informacji, aby uzyskac dostep do platformy szkoleniowej i wzig¢ udziat w
kursie. Uczen musi ukonczy¢ kurs w ciggu 30 dni od misji. Uczen bedzie otrzymywac e-mail z
przypomnieniem co 10 dni, az do zakonczenia kursu.
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Jesli chcesz przypisac kurs do kilku uczniéw w tym samym czasie, zamknij okno dialogowe, klikajgc "X" w
prawym goérnym rogu okna dialogowego. Nastepnie kliknij link "Importuj CSV", aby przestaé plik csv z
nazwiskami uczniéw i adresami e-mail.

Kursy Uzytkownicy

Nazwa uzytkownika Petne imie Status Zapros @ 1 Uzytkownik
Przypisz uzytkownika @
Michael.Chen@contoso.com Michael Chen Dostarczona Wyslij ponownie email | Cofnij przypisanie

Powrét do listy

Klikniecie ikony "?" pokazuje format pliku csv i udostepnia plik csv do pobrania. Za pomocg programu
Microsoft Excel mozna tworzy¢ i edytowac pliki csv. Plik csv musi zawiera¢ imie, nazwisko i adres e-mail
uczniow.

Format pliku CSV

Mozesz przypisac pakiet A B C
wielu uzytkownikom 1 FirstName LastName  Email
jednoczeénie przesytajac 2 |Eric Murray eric.murray@example.com
. . . 3 |Simon North simon.north@example.com
plik CSV. Mozesz stworzy¢ =~ |~ i . : 2
4 Victor Davies victor.davies@example.com

plik CSV za pomoca
Microsoft Excel i innych narzedzi stuzacych do tworzenia plikéw CSV. Plik CSV
musi zawierac imie, nazwisko i adres email kazdej osoby, ktora chcesz przypisac
do pakietu. Po wystaniu pliku CSV zobaczysz dane przez Ciebie wystane.
Nastepnie mozesz kliknac na przycisk w celu przypisania pakietu. Kliknij na linka,
aby pobrac przyktadowy plik CSV.

Pobierz probke
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Jest to przyktadowy plik csv otwarty w programie Microsoft Excel.

FirstName LastName Email

Eric Murray eric.murray@example.com
Simon North simon.north@example.com
Victor Davies victor.davies@example.com

Uzyj programu Microsoft Excel, aby doda¢ nazwy i adresy e-mail oséb, ktére muszg wzigé udziat w kursie
do plikucsv. Nastepnie przeslij plikcsv. Po przestaniu pliku csv zobaczysz wszystkich uczniow, ktérym

przypisano kurs.
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KROK 3: Pokaz uzytkownikom

Mozesz wyswietli¢ wszystkich ucznidw, ktédrym przypisano kurs, klikajac link "Pokaz uzytkownikom".

Moje grupy

Contoso v

Przegladaj administratoréw

Status uzytkownika
Dziatania

2 & Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to
-r‘J . Integrity Przypisz Uzytkownika

Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically and with
integrity. This commitment to integrity is expressed in the Supplier Code of

i ?
Conduct. Posiadasz system LMS?

In order to do business with Microsoft, Suppliers are required to embrace

Przeczytaj wiecej

Po kliknieciu linku "Pokaz uzytkownikom" zobaczysz wszystkich ucznidw ze statusem dostarczania
wiadomosci e-mail. Wszystkie e-maile sg wysytane z microsoft@e-learningconsulting.com. W niektdrych
przypadkach te wiadomosci e-mail mogg trafi¢ do folderu wiadomosci-smieci lub nie mogg zosta¢
dostarczone z powodu nieprawidtowego adresu e-mail lub moga wystgpic¢ problemy z konfiguracjg
serwera poczty e-mail, ktory blokuje dostarczanie wiadomosci e-mail z microsoft@e-
learningconsulting.com. Kliknij link "Wyslij ponownie wiadomos¢ e-mail", aby ponownie wystac¢

wiadomos¢ e-mail. Mozesz rowniez uzyc¢ tej strony, aby odsegnowac kurs, jesli uczen nie musi brac
udziatu w kursie.

Kursy Uzytkownicy
Nazwa uzytkownika Petne imie Status Zapros @ 1 UZytkownik

Przypisz uzytkownika Importuj CSV (2]

Michael.Chen@contoso.com Michael Chen Dostarczona Wyslij ponownie email [§ofnij przypisanie

Powrdét do listy

KROK 4: Stan uzytkownika
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Kliknij link "Status uzytkownika", aby sprawdzié¢ status ukonczenia kursu wszystkich uczniow, ktérzy
otrzymali kurs. Ten raport pozwala zobaczy¢ ogdlne liczby ukonczenia i wyniki dla kazdego ucznia.
Raport online mozna sortowad i pobierac go do pliku programu Excel lub csv.

Moje grupy

Contoso v

Przegladaj administratoréw

Edytuj
v ‘ Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to Pokaz uzytkownikéw
“ Integrity Przyniszuskawnika
‘ Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically and with

anta
integrity. This commitment to integrity is expressed in the Supplier Code of

i ?
Conduct. Posiadasz system LMS?

In order to do business with Microsoft, Suppliers are required to embrace

Przeczytaj wiecej

Musisz sprawdzi¢, czy kazdy uczen pomysinie ukonczyt kurs w ciggu 30 dni od przypisania.

Pamietaj, aby przydziela¢ szkolenia uczniom co roku.

Microsoft Procurement = MiCI‘OSOft




